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I. Uvodni ustanoveni

1.1 Tento vnitini Fad vydava feditelka DDM v souladu s § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zakon, a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Je zvefejnén na pfistupném misté
a feditelka s nim prokazatelné seznamuje zaméstnance, Ucastniky a informuje zakonné

zastupce nezletilych GcéastnikG. DDM v ramci zajmového vzdélavani zajistuje vychovné,

vzdélavaci, zajmové, tematické a rekreacni akce, osvétovou cinnost pro Zaky, studenty,

pedagogické pracovniky a popfipadé i dalSi osoby. Podili se rovnéz na dalsi péci o nadané déti,

Zaky a studenty a ve spolupraci se Skolami a dal$imi institucemi se rovnéz podili na organizaci
soutézi déti a mladeze. Poslani a ¢innost DDM je dana zminénou vyhlaskou a zfizovaci listinou
DDM. Cinnost DDM se uskuteériuje ve vice oblastech zajmového vzdélavani.

1.2 Ucastniky zajmového vzdélavani se rozumi: déti, 7aci, studenti, pedagogitti pracovnici,

zakonni zastupci nezletilych ucastnikl, popripadé dalsi fyzické osoby.

1.3 Pokud je v textu poutzit vyraz ,uéastnik” - rozumi se tim ucastnik zajmového vzdélavani.
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1.4 Pro zajmové vzdélavani je pouzita v textu zkratka ,ZV“. Zajmovym vzdélavanim se rozumi
vsechny jeho formy (v souladu s Vyhlaskou ¢. 74/2005, ve znéni pozdéjsich predpisu)
uskutecnované v prostorech i mimo prostory DDM.

Il. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikli zajmového
vzdélavani, jejich zakonnych zastupcli a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

2.1 Uéastnici zsjmového vzdélavani v DDM maji pravo

® na poskytovani zadjmového vzdélavani (dale jen ZV) podle zdkona ¢. 561/2004, ve znéni
pozdéjsich predpist a Vyhlasky 74/2005, ve znéni pozdéjsich predpisti v rozsahu, ktery
poskytuje DDM (viz ¢lanek 3 této smérnice);

e feditelce DDM podavat navrhy k pfipadnému rozsifeni rozsahu nabizeného ZV;

® na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani (zakonni zastupci maji pravo
na informaci o vzdélavani nezletilého ucastnika). Na tyto informace maji pravo v pfipadé
zletilych Ucastnikl také jejich rodice, popfipadé osoby, které vici zletilym ucastnikim plni
vyZivovaci povinnost;

e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich ZV, pficemz
jejich vyjadfenim musi DDM vénovat pozornost odpovidajici jejich véku;

® na informace a poradenskou pomoc DDM v zaleZitostech ZV.
2.2 Povinnosti Ucastnikl zajmového vzdélavani v DDM

2.2.1 Nezletili ucastnici jsou povinni

e fadné dochazet na ZV ve vhodném obleceni a obuvi, dodrzovat zdsady hygieny a Cistoty,
v misté kondani ZV se chovat klidné, dbat na poradek;

® na schlizku pfichazeji ¢lenové zdjmového krouzku (dale jen ,ZK“) nejpozdéji 5 minut
pfed zahdjenim cinnosti (vedouci ZK za déti zodpovida pouze po dobu uvedenou v rozvrhu
¢innosti DDM);

e dodrzovat vnitini fad DDM, predpisy a pokyny DDM k ochrané zdravi a bezpecnosti;

e ve svém chovani dodrZovat pravidla slusného chovani vic¢i vedoucimu, ucastnikim,
popripadé vacéi dalSim osobam, predchdazet socidlné patologickym jeviim, projevim
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili a ponizovani;
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e plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi predpisy, vnitfnim
fadem a vnitinimi predpisy DDM;

® nevnaset do DDM (nebo na ZV mimo DDM) pfedméty a véci, které pfimo nesouvisi s ¢innosti
(zejména predméty z drahych kovi, predméty nebezpecné nebo predméty cenné). Pokud
Ucastnik tuto povinnost porusi, jednd na vlastni odpovédnost. DDM v tomto pripadé
nezodpovidd za vzniklé Skody na majetku ucastnika s vyjimkou Skody vzniklé v dlsledku
prokazatelného poruseni pracovnich povinnosti ze strany vedouciho ZV;

® obuv a odév ukladat na vyhrazeném misté /v satné, v uzamykatelnych skfinkach/, ostatni
osobni véci bézné potieby (napf. Skolni tasku apod.) ulozit na vyhrazeném misté podle pokyn(
vedouciho ZK /klubovna DDM/. Po ZV si vSe uUcdastnik odnasi doma. Jakoukoliv ztratu
neprodlené ohldsit vedoucimu ZK, za odloZené véci DDM neodpovida;

® pripadné Urazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV;

® Setrné zachazet s pomuckami a materialem pro ZV;

® pfi umysiném poskozeni majetku DDM uhradi zakonny zastupce vzniklou Skodu;

e pred zacatkem ZK cekat v hale nebo pred budovou DDM, chovaji se ukdznéné a dbaji
dopravnich predpisd. U&astnici, ktefi pfichazeji do DDM dfive, mohou zajit do klubovny
Paraplicko, ktera je k dispozici spontannim ¢innostem. VyuZivaji tak ¢as ke spolecenskym
hram, ¢teni nebo plnéni domacich ukoll. Dohled nad nimi vykondva povérena osoba.

o kola a kolobézky odkladat a zamykat pouze na misto uréené /stojan na kola pred budovou/.
Nechdvat kola na chodniku ¢i opirat kola o zed budovy je zakazano;

® po ukoncéeni krouzku uklidit klubovnu &i prostor, kde ZV probih3;

® nezdrZovat se v prostorach, kde je nainstalovan plynovy kotel (Uklidova mistnost);

® neotevirat okna a nevyklanét se z nich;

e nemanipulovat s osvétlenim a topenim, ROBUR (teplovzdusné vytapéni na sdle v budové
DDM) obsluhuje pouze vedouci krouzku po proskoleni odpovédné osoby Ci feditelky DDM,
nemanipulovat s oponou na sale;

e veskeré zavady a poruchy hl3sit ihned na recepci, v feditelné nebo v kancelari DDM,;

e omluvit se predem (nejpozdéji vden konani ZK do 7.00) vedoucimu ZK nebo na recepci
na predem domluveny kontakt, pokud na schlizku nemohou pfijit; ¢astéjsi absence je nutné
omluvit pisemné od rodicu;

e dodrzovat zdsady ucty, pravidel moralky a slusného chovani;

e dodrZovat zakaz koufeni v celé budové DDM i v pronajatych prostorach.

2.2.2 Zletili ucastnici jsou dale povinni

e informovat DDM o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zadvaznych
skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh jejich ZV;

e pfedem omluvit svou pfipadnou neucast na ZV;

e poskytovat DDM osobni Udaje a pripadné zmény Udaji nezbytné nutnych k vedeni skolni
matriky (v souladu se zdkonem ¢. 561/2004, ve znéni pozdéjsich predpist) a daldi udaje
podstatné pro pribéh ZV nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto udajich;
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e uhradit umyslné zplsobenou skodu (v pfipadé umysiného poskozeni materidlu a zafizeni
V).

e dodrzovat zdsady Ucty, pravidel moralky a sluSného chovani;

e dodrZovat zakaz koureni v celé budové DDM i v pronajatych prostorach.

2.2.3 Zakonni zastupci nezletilych ucastnikl jsou povinni:

e vychovné pusobit na nezletilého Ucastnika tak, aby dodrzoval své povinnosti;

® zajistit, aby nezletily ucastnik radné dochdazel na ZV, popfripadé pfedem omluvit jeho Ucast;
® na vyzvani reditelky DDM se osobné zucastnit schlizky k projednavani zavainych otazek
tykajicich se nezletilého ucastnika, v pfipadech ohrozujicich ¢innost DDM respektovat
podminéné vylouceni ¢i vylouéeni ucastnika z ¢innosti;

e informovat DDM o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zadvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh ZV nezletilého uUcastnika;

e poskytovat DDM osobni Udaje a pripadné zmény Udaja nezbytné nutnych k vedeni skolni
matriky (v souladu se zdkonem ¢. 561/2004, ve znéni pozdéjSich predpist) a dalsi udaje
podstatné pro pribéh ZV nebo bezpecnost nezletilého Ucastnika, a zmény v téchto udajich;

e uhradit umysiné zplGsobenou Skodu nezletilym Gcastnikem ZV (v pripadé umysiného
poskozeni materidlu a zafizeni ZV);

e zjistovat si aktualni informace o déni DDM na internetovych strankach ¢i v budové DDM

e dodrzovat zdsady Ucty, pravidel moralky a slusného chovani;

e dodrZovat zakaz koureni v celé budové DDM i v pronajatych prostorach.

2.2.4 Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

e fidit se ve své Cinnosti zdkony, vyhlaskami a dalSimi pravnimi predpisy, provoznimi rady
vnitfnim fadem a vnitinimi predpisy DDM

e dodrzovat zdsady ucty, pravidel moralky a slusného chovani

e v prubéhu trvani pracovné pravniho vztahu neprodlené informovat reditelku DDM
o pfipadnych zménach své bezihonnosti anebo zmén svého zdravotniho stavu ovliviujiciho
predpoklady pro vykon funkce pedagogického pracovnika

e dodrZovat zakaz koureni v celé budové DDM i pronajatych prostorach.

2.2.5 Povinnosti vedouciho ZK v DDM

e na schiizku prichazet alespon 10 minut pred zahdjenim ¢innosti;

e dohlizet na zachazeni se zapujéenymi pomulckami a zodpovidat za jeho vraceni na plvodni
misto; udriovat porfadek a vracet je na své misto, v ucebnich odpovidat
i za ndbytek;

e vést denik zdjmového utvaru, zapisovat ¢innost krouzku do deniku, vést dochazku clend,
sestavit plan prace a zavérecné vyhodnoceni;

e po ukonceni schizky dbat na uklizeni klubovny ¢i prostoru, kde ZK probiha, zavieni oken
a dohlizet na to, aby déti v prostorach DDM pfi odchodu nic nezapomnély;
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e svou nepritomnost na ZK hlasit pfedem svému vedoucimu oddéleni nebo fediteli, pfipadné
podat navrh na mozny zastup; nepfitomnost na ZK omezit na nutné minimum;

e veskeré Urazy pfi ZK hlasit na recepci, v kanceldfi, v feditelné nebo pisemné e-mailem,
poskytnout prvni pomoc a v pfipadé nutnosti ihned volat |ékare;

e vSechny ¢leny ZK sezndmit s bezpecnosti a ochrané zdravi pfi ZK a s vnitfnim fddem DDM,
zodpovidat za jeho dodrZovani pfi ZK i v budové DDM (i pronajatych prostorach, zajistit
ochranu pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

e v pripadé, Ze se ¢innost ZK kond mimo budovu DDM ¢i v pronajatych prostorach uréenych
k zajmovému vzdélavani, dat sraz pred schlizkou i rozchod po schiizce nejlépe u DDM, anebo
kdekoli na bezpecném misté. Informovat o tom zakonné zastupce pisemnou formou.
V takovém ptipadé je nutné byt na uréeném misté alespon 10 minut pfed dohodnutym ¢asem;
e informovat interni pedagogy o jakychkoli zménach v ZK co nejdfive tak, aby bylo mozné
podat zpravu rodi¢tim, &i zakonnym zéstupcim (napf. zrudeni ZU, zména ¢asu apod.)

e vesSkerou pisemnou komunikaci se zakonnymi zdstupci ¢i se zletilymi Ucastniky sdilet
s internimi pracovniky DDM (e-mailova komunikace, Whats App skupina apod.)

e dodrZovat zasady ucty, pravidel moralky a sluSného chovani;

e dodrZovat zakaz koufeni v celé budové DDM i v pronajatych prostorach.

2.2.6. Povinnosti Ucastnika akci cizich subjektt

U&astnici akci, které v budové DDM porada cizi subjekt, jsou povinni:

® na uvedenou akci prichdzet nejdfive 10 minut pred zahdajenim akce (dle poctu ucastnikd
mohou byt malé prostory na ¢ekani)

® sledovat po vstupu do budovy informacni letdk, kde je informace o konani akce;

e samovolné nepouzivat elektrické spotfebice, nemanipulovat s termostatickymi kohouty
u radiatorl bez védomi vedouciho akce;

e pohybovat se pouze v prostorach vymezenych pro akci

e fidit se pokyny vedouciho akce nebo povéreného pracovnika vykonavajici dohled

e dodrzovat zdsady Ucty, pravidel moralky a slusného chovani;

e dodrZovat zakaz koureni v celé budové DDM i v pronajatych prostorach.

2.2.7 Povinnosti vedouciho akce

® seznami ucastniky své akce s povinnostmi vyplyvajicich z Vnitfniho fadu DDM a dalSich
platnych predpisq, platnych pro tuto budovu;

e zodpovida v plném rozsahu za pronajaté prostory, poradek v nich a za skody zplsobené
v téchto prostorach v dobé konani akce;

e zodpovida za dodrzovani predpist platnych pro budovu DDM a dohlizi na jejich dodrzovani,
zejména: zdkaz koureni v celé budové, zakaz odkladani kol v budové a prfed budovou
na chodniku, ptezouvani ucastnikl (pokud neni dohodnuto jinak);

® po ukonceni akce odchazi posledni a konec hlasi na recepci ¢i v kancelafi DDM;

e fidi se pokyny ve smlouvé o pronajmu nebo vedeni DDM;
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e dodrZovat zasady Ucty, pravidel moralky a sluSného chovani;

e dodrZovat zakaz koureni v celé budové DDM i v pronajatych prostorach.

2.3 Pravidla vzajemnych vztahl pedagogickych pracovnikt a jinych ucastnika
zajmového vzdélavani (zakonnych zastupcl nezletilych uGcastnikii) jsou
zalozeny na dodriovani zasad: vzajemného respektovani, ucty, pravidel
moralky a slusného chovani.

2.4 DDM umoziuje zajemctim poskytovat zajmové vzdélavani:
® rovny pristup bez jakékoliv diskriminace
e Uplata mize byt sniZzena ¢i prominuta podle vnitfni smérnice.

2.5 Zajemce o poskytovani zajmového vzdélavani se stava ucastnikem:

e zpravidla po zaplaceni Uplaty a na zakladé podané elektronické prihlasky (nezletilé ucastniky
prihlasuji jejich zakonni zastupci);

e prijeti k ZV zavisi na poradi podle dorucenych pfihlasek a pokud zajemce o ZV spliuje
pfedem stanovena kritéria (vék, zdravotni stav, znalosti z oboru apod.);

e pokud v dané formé ZV neni naplnén predem schvaleny pocet ucastnikd.

2.6 Hodnoceni vysledkl ZV provadi zpravidla vedouci ZV:

e slovni hodnoceni jednotlivcl; sdéluje ustné vysledky jednotlivych ucastnikll v prabéhu
a pfi ukonceni ZV;

® pisemné —hodnoceni dané formy ZV v deniku, zejména hodnoceni splnéni planu ZV na Skolni
rok. Provadi se na zavér skolniho roku.

2.7 V prubéhu skolniho roku lze ukoncit dalsi ucast na zajmovém vzdélavani:

® na zakladé pisemné zadosti Ucastnika (u nezletilych na zakladé zadosti zakonného zastupce);
podminky k odhlasovani a naroku na vraceni Uplaty viz Pfiloha €. 1

e v pfipadé opakovaného hrubého porusovani povinnosti Ucastnika (¢l. 2.2) a na zakladé
pravomocného rozhodnuti reditele DDM (v souladu s § 31 Zdkona ¢. 561/2004, ve znéni
pozdéjsich predpis);

® z jiného zavainého dlivodu na strané ucastnika.

lll. Provoz a vnitfni rezim DDM
3.1 Provoz DDM

e DDM uskuteénuje ZV ve vice oblastech, zpravidla po cely skolni rok, ale i ve dnech,
kdy neprobiha skolni vyu€ovani, tj. v omezené mife i o prazdninach;
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e jednotlivé formy ZV se uskuteéfiuji podle Skolniho vzdélavaciho programu, mési¢nich
(roCnich) pland, které DDM vhodné zverejhiuje prostfednictvim: internetovych stranek
(www.ddmchocen.cz); nasténnych tabuli, letdkl, plakatl; dalSich vhodnych propagacnich
material(; pravidelné pfispévky v choceriském zpravodaji;

e informace o jednotlivych formach a akcich ZV lze dale ziskat telefonicky nebo osobné
v budové DDM (na adrese: Paraple 1624, 565 01 Chocen; tel.: 465 471 717);

e dobu, misto kondni a vysi Uplaty za ZV schvaluje feditelka DDM.

3.2 Vnitfni rezim DDM

e Ucastnici prichazeji na misto konani ZV ve stanovenou dobu, s predem stanovenymi
pomuckami (vybavenim);

e ZV zahajuje a ukoncuje pedagogicky pracovnik — vedouci ZV. Jeho pokyny vydané v souladu
s pravnimi predpisy, Vnitinim fadem a vnitfnimi predpisy DDM jsou pro ucastniky zavazné
a jsou povinni je respektovat;

e pedagogicky pracovnik — vedouci jednotlivé formy ZV osobné zajistuje a odpovida za dohled
nad ucastniky (s dlirazem na nezletilé Gcastniky) v dobé trvani ZK (Casové ohraniceni je dano
rozvrhem ¢innosti ZV DDM;

e pro ¢innost v ZV vydava DDM provozni fady, které jsou pro Ucastniky zavazné a jsou povinni
je dlisledné dodrzovat;

e v prostorech DDM, dale i v télocvicnach a dalSich pronajatych prostorach i mimo né je v ramci
ZV viem ucastniklim i pracovniklm DDM pfisné zakdzano koufit, pozivat alkoholické napoje
a jiné navykové latky;

e v DDM ani v ZV neni povolena:

- ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace

- reklama, ktera je v rozporu s cili a obsahem zV

- reklama a prodej vyrobk( ohroZujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj ucastniki ZV
nebo pfimo ohroZujici ¢i poSkozujici Zivotni prostredi (§ 32 Zakona ¢. 561/2004).

3.3 Pravidla pouzivani mobilnich a ostatnich elektronickych zarizeni
e U&astnici mohou mit pfi ¢innostech DDM mobilni telefony a dali elektronicka zafizeni pouze
tehdy, nebrani-li to bezpecnosti, prlbéhu vzdélavani a nerusi-li ostatni Gcastniky.
e Vedouci ZV je opravnén docasné uloZit zafizeni Ucastnika, porusuje-li tato pravidla, a vratit
jej po skonceni ¢innosti (Opravnéni podle § 30 odst. 3 skolského zdkona.)

IV. Stanoveni zplisobu evidence ucastnikd pro jednotlivé formy

zajmového vzdélavani
4.1. Uvodni ustanoveni

e ZpuUsob evidence fidi feditel DDM (§ 15 vyhlaska 74/2005 Sb.). Pti zpracovani osobnich Gdajd
DDM postupuje podle Nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR) a zakona ¢. 110/2019 Sb.
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e Pfivedeni a zpracovavani osobnich udaji ucastnikl jsou pracovnici DDM povinni postupovat
podle zdkona ¢. 101/2000 Sh., O ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpist. DDM je opravnén osobni Udaje poskytovat pouze osobam, které
svUj narok prokazi opravnénim v souladu s §28 Zakona ¢. 561/2004;

e Formy zajmového vzdélavani (podle § 2 Vyhlasky ¢.74/2005), které jsou v DDM Chocen
evidovany:

a) pravidelna vychovn4, vzdélavaci a zajmova ¢innost

b) ptilezitostna vychovn4, vzdélavaci, zajmova a tematicka rekreacni ¢innost v misté sidla DDM
c) taborové a dalsi ¢innosti spojené s pobytem mimo misto sidlo DDM

d) oteviena nabidka spontdnnich ¢innosti.

4.2. Evidence — udaje o ucastnicich

DDM v souladu s §28 Zakona ¢. 561/2004 vede Skolni matriku v elektronickém informaénim
systému Domecek — tj. evidenci ucastnikll ZV, ktera podle povahy cinnosti miZe obsahovat
tyto Udaje o ucastnikovi:

a) jméno, prijmeni, rodné Cislo, statni ob¢anstvi, misto trvalého pobytu, telefonické a emailové
spojeni,

b) datum zahdjeni a ukonceni ZV (+ nazev ZV, jméno a pfijmeni vedouciho ZV),

c) udaje o zdravotni zpUsobilosti, popfipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv
na poskytovani ZV,

d) oznaceni Skoly, kde se ucastnik vzdélava,

e) u nezletilych ucastnik(i: jméno a prijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu,
telefonické a e-mailové spojeni.

4.3. Stanoveni zplsobu evidence ucastnika v jednotlivych formach zZV
Evidence ucastnikl je v elektronickém informacnim systému Domecek.

4.3.1 pravidelna vychovna, vzdélavaci a zajmova ¢innost — zajmové krouzky

e Udaje o podle bodu 4.2 rozsah a) az e), ve formé elektronické prihlasky podepsané
Ucastnikem (u nezletilych zakonnym zdstupcem) — elektronickou formou a soucasné je vedena
evidence v informacnim systému Domecek;

e vedouci ZK vede denik zajmového krouzku (tfidni knihu) v elektronické podobé. Denik
obsahuje: presny nazev ZV, oznaceni Skolniho roku, den, ¢as, misto konani schlizek, jméno
prijmeni vedouciho ZV, seznam ¢len(l (zapsanych ucastnik(l) ZK, jejich datum narozeni, adresu,
telefon, dochdzku na ZK, celoro¢ni plan prace na Skolni rok, zhodnoceni celoroéni ¢innosti
(planu).

e vykaz prace pedagogického pracovnika, vedouciho ZK je veden v elektronické podobé
v informacénim systému Domecek (datum schizky, pocet hodin, program schlizky, podpis
vedouciho — elektronicka evidence vykaz().

Vnitfni fad DDM Chocen —s Gc¢innosti od 1. 9. 2025



ﬂ
O. (-]
NA‘TPARAPLETI

o] DDM Chocei DUm déti a mlddeze Chocen

4.3.2 prilezitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova a tematicka rekreacni ¢innost

e akce pro verejnost, vyukové programy, kratkodobé kurzy, pfedndsky, besedy, turnaje,
prileZitostné soutéZe a jiné — podle povahy Cinnosti Udaje podle bodu 4.2 maximdlné v rozsahu
a) az e), ato v elektronické formé nebo v podobé prezencni listiny, zpravidla vSak bez evidence
pouze zdapis poctu ucastniki;

e exkurze, vylety, kulturni zajezdy — podle povahy ¢innosti Udaje podle bodu 4.2 maximalné
v rozsahu a) aZ e), a to v elektronické formé nebo v podobé prezencni listiny, popf. zapis poctu
Ucastnikd.

4.3.3 taborové a dalsi €¢innosti spojené s pobytem mimo sidlo DDM

e Udaje o podle bodu 4.2 rozsah a) az e), ve formé elektronické prihlasky podepsané
Ucastnikem (u nezletilych zdkonnym zastupcem) — elektronickou formou a soucasné je vedena
evidence v informacnim systému Domecek;

e u pobytovych akci delSich nez 5 dnl Ucastnik predklada lékarsky posudek zdravotni
zpUsobilosti k Ucasti na pobytové akci a pisemné prohlaseni (bezinfekénost) ucastnika
(u nezletilych — prohlaseni zakonnych zdstupctl). Dle pokynd vedouciho tabora jsou doloZzeny
i dalsi dokumenty (Cestnd prohlaseni zakonnych zastupcl, zmocnéni, souhlasy, ockovaci
prikaz Ucastnika apod.)

4.3.4 oteviend nabidka spontannich ¢innosti
Eviduje se pouze pocet ucastnikd.

V. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi uGcastniku
zajmového vzdélavani a jejich ochrany pred socidlné patologickymi
jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

5.1 Uvodni ustanoveni

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnik( je prioritou pfi vSech formach zajmového
vzdélavani.

5.1.1 pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM vcetné vedoucich ZV jsou v souvisejicich
¢innostech povinni:

e prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdam ucastniki a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj;

e poskytovat ucastnikim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi;

e dodrzovat predpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy;
pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady
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technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku
Skody;

e sledovat zdravotni stav ucastnikd a v pripadé ndhlého onemocnéni, informovat
bez zbytecnych priitahll vedeni DDM a zakonné zastupce. Nemocny tGcastnik mize byt odeslan
k lékafskému vySetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby;

e pri Urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc pfipadné ihned zajisti oSetreni
lékafem (zachranou sluzbu). Uraz ihned hlasi pedagogickému pracovnikovi &i feditelce DDM,
kdy spolecné vyplni zaznam do knihy Urazu, pfipadné vyplni pfedepsané formulare;

e vedouci ZK provedou prokazatelné pouceni Ucastnikd ZV v prvni vyucovaci hodiné skolniho
roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakd provede
vyucujici zaznam do deniku ZK. Poucéeni o BOZP (BOZ u ucastnikd ZV) a PO se provadi rovnéz
pred kazdou akci mimo pravidelné misto schizek.

5.1.2 ucastnici jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

e disledné dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi v rdmci ZV
i souvisejicich ¢innostech;

e pocinat si tak, aby nezpusobili poruseni bezpecnosti a poSkozeni zdravi sobé ani jinym
Ucastnikim;

e nemanipulovat s elektrickymi spotrebici, vypinaci a elektrickym vedenim bez dohledu
pedagoga;

e nezdrzovat se v dobé& mimo pravidelnou cinnost v prostorach DDM, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zplsobilou osobou;

e pripadné urazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV &i v kancelari;

e v pfipadé zjisténi vzniku rizika nebo pripadnych nedostatkl v oblasti bezpecnosti a ochrany
zdravi neprodlené upozornit na tuto skuteé¢nost vedouciho 2V;

e zachovdvat pfi vyuce v télocviéné, a dalSich prostorech specifické bezpecnostni predpisy
pro tyto ucebny, dané radem odborné ucebny.

5.2 Zajisténi ochrany ucastnikli pred socialné patologickymi jevy, projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

5.2.1 pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM (interni i externi pracovnici) jsou v rdmci
ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

e vytvaret podminky pro predchdzeni vzniku socidlné patologickych jev(, projeva
diskriminace, nepratelstvi a nasili u ucastnikd;

e v pripadé zjisténi uvedenych negativnich jevl a projevi neprodlené sjednat ndpravu a ihned
informovat vedouciho oddéleni a feditele DDM o zjiSténych skuteénostech a pfijatych
opatienich. DDM pak postupuje v souladu s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT
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vydané k primarni prevenci rizikového chovani u déti, Zakl a student(l ve Skolach a Skolskych
zafizenich;

e zjistit divod ndvstévy cizich pfichozich a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované
po budové ¢i dalSich i pronajatych prostorech DDM Chocen.

5.2.2 ucastnici jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

e duUsledné dodrZovat pokyny vedoucich ZV k zamezeni a predchazeni vzniku socialné
patologickych jev(, projeva diskriminace, nepratelstvi a nasili u ucastnik(i v ZV i souvisejicich
¢innostech;

e vedouciho ZV ihned upozornit na pfipadné zjiSténi anebo podezieni na mozny vyskyt
socialné patologickych jevQ, projevl diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

5.3 Evidence urazl

e zaznam o Urazu provadi feditel DDM nebo zaméstnanec DDM, ktery v dobé vzniku uUrazu
vykonaval nad Zaky dohled. Pokud byl Uraz ohldasen dodatecné zakem nebo jeho zdkonnymi
zastupci, zaznam provadi opét reditel DDM nebo zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k Urazu
udajné doslo;

e v knize Urazl se eviduji vSechny Urazy déti, Zakud a studentd (ddle jen "uraz"), ke kterym doslo
pfivzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se Skolské zafizeni o Urazu dozvi;

e pfi Urazech smrtelnych a Urazech, jejichz dsledkem byla neptitomnost zranéného v DDM
zasahujici do dvou dn(, vyhotovuje DDM obdobnym postupem zaznamy o Urazu
na predepsanych formuldfich. Zdznam o jakémkoli Urazu, i evidovaném v knize urazl se
vyhotovi také na Zadost zakonného zastupce zdka, zletilého zaka nebo zfizovatele, zdravotni
pojistovny 7aka, prislusného inspektoratu Ceské gkolni inspekce anebo mistné pfislusného
Gtvaru Policie Ceské republiky. Skolské zafizeni vyhotovi o urazu, ktery nezptsobi
nepfritomnost Zaka ve Skolském zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze zdku bude
poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zplsobené urazem. Jedno
vyhotoveni zaznamu o Urazu preda Skolské zafizeni zletilému Zakovi, v pfipadé nezletilého Zaka
jeho zdkonnému zastupci;

e 0 Urazu nezletilého Zaka poda Skolské zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho
zakonnému zastupci. Dalsi ohlasovaci povinnost pini v souladu s provadécim predpisem
ke Skolskému zakonu;

e osobni udaje, které jsou soucasti knihy Uraz(i, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence uraz(, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udajl podle planych pravnich predpisa.

VI. Podminky zachazeni s majetkem DDM ze strany ucastniki
zajmového vzdélavani
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o"j)'
e vedouci i U€astnici ZV jsou povinni Setrné a hospodarné zachazet s pomuUckami, ndbytkem
a materialem DDM;

e pfi Umyslném poskozeni majetku DDM uhradi G¢astnik ¢i zakonny zastupce vzniklou Skodu

VII. Zavérecna ustanoveni

e vsichni pfichozi do budovy DDM nebo do pronajatych prostor, kde probihd ZV v ramci
¢innosti DDM, jsou povinni se fidit timto Vnitfnim radem a podfidit se pokynim povérenych
zaméstnancl DDM, pedagoga volného ¢asu, konajici pedagogicky dohled v budové DDM nebo
pfimo pokyn(im feditelky DDM;

e zaméstnanci DDM jsou s timto fddem seznamovani na provoznich poradach ¢i osobnich
schizkach;

e (iCastnici jsou s fddem seznamovani na Uvodnich hodindch ZV

e Ucastnici €i zakonni zastupci se svnitfnim fadem sezndmi pred zavaznym vyplnénim
elektronické ptihlasky kzZV v DDM; vnitini fad je pristupny na webu DDM Chocen
www.ddmchocen.cz v zdlozce Dokumenty, ddle je k dispozici k nahlédnuti na informacnich
tabulich v hale DDM ¢i v feditelné;

7.1 Podavani stiznosti

e (castnik nebo jeho zakonny zastupce mizZe podat pisemnou stiznost k vedoucimu ZV.
e pokud neni stiznost vyfizena k jejich spokojenosti do 15 dn(i, mohou ji podat reditelce
DDM.

o feditelka DDM rozhodne do 30 dn(l a pisemné sdéli vysledek.

7.2 Disciplinarni opatreni

Pfi opakovaném hrubém poruseni povinnosti (§ 31 skolského zdkona) Ize ulozit:

a) napomenuti,

b) podminéné vylouceni (zkusebni Ihiita max. 1 rok),

c) vylouceni.

O opatteni rozhoduje reditelka DDM, pisemné rozhodnuti obsahuje pouceni o moznosti
odvolani do 15 dnU ke zfizovateli.

Priloha €. 1 Podminky ptihlasovani, hrazeni Uplaty, odhlasovani a storno podminky
Tato smérnice nahrazuje smérnici vydanou 28. 8. 2023.
V Chocni dne 25. 8. 2025

Mgr. Veronika Zitkova
reditelka DDM
Mgr. VERONIKA gz
Z I'TKOVA Dg;lvjorgv 2025.08.25 07:53:08
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Priloha ¢. 1

PODMINKY PRIHLASOVANI,
HRAZENI UPLATY, ODHLASOVANI A STORNO PODMINKY

DOm déti a mladeze Choceri, Paraple 1624, 565 01 Chocen, IC: 720 87 838

PODMINKY PRIHLASOVANI

e zapis do zajmového vzdélavani probihd prostfednictvim online ptihlasky DDM Chocen
(podrobny navod najdete na nasich webovych strankdach www.ddmchocen.cz)

e prihlasovani se spousti na prelomu srpna a zati nového Skolniho roku (pfesné terminy
a Casy jsou vcas upresnény).

e pred pfihlasenim se klienti sezndmi se vSemi podminkami registrace, zplisobem Uhrady,
vnitinim fadem, storno podminkami a ostatnimi dilezitymi vnitfnimi dokumenty DDM
Chocen.

e podminky pfijeti stanovuji dana kritéria konkrétnich zdjmovych ¢innosti (vék, zdravotni
stav, znalosti z oboru, kapacita poctu ucastnikl apod.)

u pravidelné zajmové cinnosti (krouzky) maji zpravidla prednost ptihlaseni ucastnici,
ktefi navstévovali stejny krouZek v pfedchozim roce; kazdy rok je nabidka jina, nelze
tedy zarucit pokracovani ¢i znovuotevieni zajmového krouzku.

HRAZENI UPLATY

e Uplatu uhradit pfes bankovni ucet na zdkladé zaslanych platebnich Gdajl se spravnym
variabilnim symbolem (Fio banka 2502966090/2010)

e Uplatu Ize ve vyjimecnych pripadech zaplatit v hotovosti v feditelné DDM Chocen

e prihlaska na krouZek je platna na cely Skolni rok, Uplatu lze rozdélit do dvou pololeti.

VYSE UPLATY

e vysi Uplaty stanovi feditelka v souladu s § 12 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb.; neprekroci 180 %
pramérnych skutecnych neinvesti¢nich vydajl na ucastnika v predchozim roce.

e Uhrada na cely skolni rok je zpravidla vyhodnéjsi; pfi prihlaseni na zajmovy krouzek
od druhého pololeti je uhrada Skolného stejna jako kurzovné na prvni pololeti

e pokud krouzek probiha 2 x tydné a jeho ¢len se ho muzZe zUcastnit pouze 1 x tydné, vyse
jeho Uplaty za krouzek Cini 70 % celkové vyse

e pokud krouzek probiha 1 x tydné a jeho ¢len se ho muizZe zucastnit pouze 1 x za 14 dni,
vySe jeho uplaty za krouzek ¢ini 70 % celkové vyse
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ODHLASOVANI, VRACENiI UPLATY A STORNO PODMINKY

e Odhlaseni je moiné pouze na zakladé pisemné Zadosti Ucastnika (u nezletilych
zakonného zastupce); preferujeme e-mailovou komunikaci na adresu zaméstnanc
DDM nebo na e-mail ddm@ddmchocen.cz

e Vraceni uplaty pfi predéasném ukonceni dochdzky na krouzek je moiné pouze
s pisemnou Zadosti na e-mail ddm@ddmchocen.cz a uvedenim vainého diivodu
(zména mista bydlisté nebo zdravotni dlvody — nutné dolozit pisemné potvrzeni
lékare). V klientském centru na nasich webovych strankach je tfeba zazadat o vratku.
V tomto pfipadé bude vraceno 70 % z neodchozené ¢asti Uplaty. V ostatnich pfipadech
se zaplacena uUplata nevraci.

e Vpfipadé ukonceni krouzku ze strany DDM vraci se vidy pomérna cast uplaty
odpovidajici neuskuteé¢nénym lekcim v pIné vysi

e Pfiziskdni ndhradnika rodi¢em, vrati DDM Chocen zdkonnym zastupcim plnou cenu

e V pfipadé onemocnéni béhem tdbora/akce, potvrzené lékarem a tim ukoncéeni pobytu
ditéte na tabore/akci, bude vracena pomérna ¢ast nakladd pobytu po vyuctovani celé
akce/tabora. Uplata bude vracena se snizenim o 10 % K& za administrativni ¢innost
spojenou s taborem/akci. Pokud doklad nebude predloZen, bude ucétovan storno
poplatek. V klientském centru na nasich webovych strankach je tfeba zazadat o vratku
(do poznamek uvedte dlvod).

e Storno podminky:

- odhlaseni do 45 dnU pred zacatkem tdbora/akce — storno ve vysi 10 % z Uplaty
tdbora/akce

- 44-21dn0: 20%

- 21-15dn0:30%

- 14-8dnl: 50%

- 7-1den: 80%

- odjezd z tabora/akce: 100 %

e DDM Chocen ma pravo odecist stornovaci poplatek od sloZzené zalohy Ci zaplacené ceny.
Pokud nebyla zaloha ¢i cena uhrazena, zavazuje se zakonny zastupce uhradit storno
poplatek na zakladé vyzvy nejpozdéji do 14 dn(. Storno poplatek mize byt vymahan
i pravni cestou.

Upozornéni:

e pfi nizkém poctu ucastnikd v krouzku, muize byt krouzek rozhodnutim rfeditelky DDM
zruSen nebo povysena Uplata

e u nékterych krouzkd se v pribéhu Skolniho roku vyskytuji dalsi financni ndklady
spojené s Cinnosti zajmového Utvaru (napf. doprava na soutéze, startovné, vlastni
material, kostymy, dresy, ...) — podrobné informace o této skutecnosti naleznete
u vedoucich krouzk(i nebo v kancelafi DDM Chocen
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e Uplata za krouzky se lisi i mezi podobnymi krouzky. Vychazi z finan¢niho rozpoctu
jednotlivych krouzkd. Ty se odviji od podminek, na jejichz zakladé krouZek pracuje
(ndjemné za prostory, materidlni naklady, personalni zabezpeceni, pocet lekci, pocet
lektor()

e u krouzkl garantujeme 28 lekci za rok (vyjimka je u krouzk( konajicich se 1x za 14 dni
nebo pokud je uvedeno jinak — kurzy apod.). Lekce krouzkd mohou trvat hodinu az dvé
hodiny.

e Odpovédnost a pojisténi — DDM odpovida za ujmu zplsobenou ucastniklim z provozu
zafizeni podle § 2901 a § 2903 obé&anského zakoniku. Urazové pojisténi ucastnikiim
doporucujeme jako doplikové kryti rizik, na kterd se zdkonna odpovédnost nebo
pojisténi DDM nevztahuiji.

V Chocni 25. 8. 2025
Mgr. Veronika Zitkova

reditelka DDM

Digitalné podepsal Mgr.

Mgr. VERONIKA veronika zitkova
ZITKOVA Datum: 2025.08.25

07:53:35 +02'00'
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